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ETIMESGUT BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLI"JGI"J
YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak, Tamimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci; Etimesgut Belediyesi Emlak ve Istimlak
Miidiirliigiiniin faaliyetleri ile ilgili olarak yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslari
tanimlamaktadir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénetmelik, Etimesgut Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
hizmetlerin planlanmasi, dogrulanmasi ve onaylanmasi hizmetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanununun 15 inci maddesinin
(b) bendi, 18 inci maddesinin (m) bendi ile 48 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Basgkan : Etimesgut Belediye Bagkanini,

b) Bagkan Yardimcisi: Belediye Baskani tarafindan konuyla ilgili olarak gérevlendirilen
Etimesgut Belediye Bagkan Yardimcisin,

c) Belediye : Etimesgut Belediyesini,

¢) Miidiir : : Emlak ve Istimlak Miidiiriinii,

d) Miidiirliik : Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii,

e) Personel : Miidiir ve Sef taniminin disindaki birim mensuplarini ifade eder.

f) Sef : Emlak ve Istimlak Miidiirliigii sefini, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat Semasi

Kurulus

MADDE 5 - (1) Midiirliik, 5393 sayili Belediye Kanununun 48 inci maddesi
cercevesinde 22.02.2007 tarihli, 26442 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirliige giren
Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Yonetmelik Hiikiimlerine dayanarak Etimesgut Belediye Meclisinin 07.05.2007 tarih ve
196 sayili karar1 geregince kurulmustur.

Teskilat

MADDE 6- (1) Midiirliigiin idari teskilati miidiir, sef ve biiro personelinden olusur.

(2) Midiirliik Teskilat;; Emlak ve Istimlak Miidiirii, Emlak ve Istimlak Sefi, Idari isler
Servisi, Kira Isleri Servisi, Tasinmazlar Servis seklindedir.

(3) Miidiirliik iist yonetici olarak Belediye Baskanina ve Belediye Baskaninin
gorevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardimcisina bagli olarak ¢alisan bir birimdir.



UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumlulukari

MADDE 7- (1) Mudiirliigiin gérev, yetki ve sorumlulukar sunlardir;

a) Belediyenin ilgili midiirliiklerince dnerilen projelerin ger¢eklesmesi igin gerekli olan
tasinmaz mal ihtiyacinin, yatirim programlari ve ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda
temini saglayacak yontemleri aragtirmak ve tasinmaz mal yonetimi politikalarin olusturmak,

b) Miilkiyeti Belediye ait tasinmazlarin degerlendirilmesi, korunmasi ve denetimin
saglanmasi i¢in gerekli calismalar1 yapmak,

c) Belediyeye bagislanan tasinmaz mallarin, bagis ve sartli bagislarin usuliine uygun
olarak kabullerini yapmak ve tapu tescil islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

¢) Imar Planlar1 dogrultusunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat
geregi Belediye adina tescili gereken tasinmazlara iligskin tapu tescili islemlerinin yapilmasini
saglamak,

d) Belediye tarafindan yapilan veya yaptirilan veya satin alinan binalarin tahsis ve
tapularini teslim almak,

e) Tahsis, takas, devir, irtifak hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak, gercek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve kuruluslar ile
yapilacak protokol ve/veya idari sozlesmelerin hazirlanmasini saglamak,

f) Belediyenin tasinmaz mallarinin, ilgili mevzuat ve amaci dogrultusunda kamu kurum
ve kuruluglarina bedeli karsilig1 veya bedelsiz olarak tahsis veya devredilmesine, tahsis/devir
kararinin kaldirilmasina veya siire uzatimina yonelik idari islemleri yapmak,

g) Belediyeye ait veya tasarrufundaki tasinmaz mallart Tesis, Kafeterya, Biife ve
esdeger yerlerin kiralanmasina yonelik idari islemlerin yapilmasini saglamak, kiralamalara
iliskin s6zlesme ve sartnameleri diizenlemek,

&) Kira siiresi biten Belediye tasinmazlarini idare sézlesme kurallarina uygun eksiksiz
olarak teslim almak, tahliyesi saglamak, aksi durumunda teslim amaciyla gereken idari
islemlerin yapilmasi igin geregini yapmak,

h) Belediye tarafindan kamu yarari ilkesine uygun olarak kullanmak {izere, gerekli olan
taginmazlarin kiralama islemlerini yapmak,

1) Belediyenin 6zel mallar1 veya list hakki Belediyeye verilmis olan donati alanlari
iizerinde, bu {iist hakkina dayanilarak ilgili mevzuat dogrultusunda yapilacak tesisler i¢in
irtifak hakki —ist hakki tesis etmek. Buna yonelik idari sd6zlesme ve sartnameleri diizenlemek,
ihale islemlerini yapmak iizere yetkili birine géndermek,

i) Midiirligiin sorumlulugunda ve yargiya intikal edilen konular hakkinda
Mahkemelerce ve Hukuk isleri Miidiirliigiince istenen bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam
olarak hazirlayarak iletmek,

J) Belediye Miilkiyetinde ve tasarrufunda olan taginmaz mallarin envanterini ve
kayitlarin1 tutmak, Miidirliikge yiiriitiilen tiim is ve iglemlere ait her tiirlii bilgi ve belge ve
dokiimani arsivlemek.

k) Belediye sinirlari i¢inde, imar programinda bulunan kamu hizmetleri i¢in gerekli olan
taginmazlarin, Kamulastirma Yasasina gore Kamu Yararina Kamulagtirma islemi yapmak.
Kamulastirmayla ilgili her tiirlii belgenin diizenli bir sekilde dosyalanarak muhafazasini
saglamak,

I) Kiymet Takdir Komisyonu ve Uzlagsma Komisyonlari kurulmasi ¢alismalari, rapor
yazimi ve parsel sahiplerinin davet edilmesi gibi konularda gereken sekreterya gorevini
yiriitmek ve 3194 sayili Kanunun 17 inci maddesine gore hisse satisin1 yapmak, islemlerini
hazirlamak ve sonuglandirmak,



m) Belediyenin satin alacagi, kamulastiracag ve irtifak hakki kuracagi tasinmazlarin
tapu sicil-kayit aragtirmalarini1 yapmak, tasinmazlar tizerindeki serh, rehin, ipotek, haciz,
irtifak ve intifa haklar1 ile beyanlar hanesinde kayitlh bilgileri edinmek,

n) Belediye Baskanliginca imzalanan protokol veya idari sozlesmelerde yer alan
kosullarin yerine getirilmesi konusunda ilgili Belediye birimleri ile koordinasyonu ve is
takibini saglamak,

0) Belediyeyi ait tasinmazlarin isgalini 6nlemek {izere gerekli tedbirlerin alinmasi igin
ilgili kurum ve birimlerle gerekli ¢alismalar1 yapmak, 2981 sayil1 Yasa ile degisiklik
3290/3366 sayil1 Yasa uygulamasiyla ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

0) Belediyeye ait isgal edilmis tasinmazlara iliskin tespit edilen ecrimisil bedellerini
isgalciler adina tahakkuk etmek ve tahliyelerinin yapilmasi igin gerekli idari islemler yapmak,

p) Midiirliigiin yaptig1 gorevlerle ilgili bilgi ve belgelerin yonetmelikler ¢ergevesinde
arsivlenmesini saglamak, islerini yliriitiir.

(2) Midiirliik, Belediye Baskani ve bagli bulundugu Baskan Yardimcisinin verecegi
emirler dogrultusunda, Belediye Yasasina ve diger mevzuat hiikiimlerine uygun olarak bu
yonetmeligin 7 inci maddesindeki gorevlerini yerine getirmek i¢in yetkileri kullanir.

(3) Miidiirliik, Belediye Baskani ve bagli bulundugu Baskan Yardimcisi tarafindan
ilgili mevzuat hiikiimlerine gore ve Miidiirliigiin ¢alisma disiplini i¢inde verilecek emirlerin
ve bu yonetmeligin 7 nci maddesinde tanimlanan gérevlerin uygulanmasindan ve
gerceklestirilmesinden sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8 - (1) Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuat geregince sorumlu oldugu goérevleri yerine
getirmek i¢in kanunlardan gelen yetkilerini kullanmak, sevk ve idareyi saglamak.

b) Baskanlik Makaminca ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji
ve ilkeler dogrultusunda, yonetimi altindaki faaliyetlerin yiiriitilmesiyle ilgili politikalarin
diizenli olarak uygulanmasini saglamak,

) Gorev alanina giren konulardaki yayinlar1 ve mevzuati siirekli olarak izlemek ve
konuyla ilgili olarak personelinin diizenli olarak bilgilendirmek ve personelinin hizmet i¢in
egitiminden faydalanmasini, konuyla ilgili olarak konferans, kurs ve seminerlere
gonderilmesini saglamak,

¢) Baskanlik Makaminca gorevlendirildigi komisyon, komite ve buna benzer ¢aligma
gruplarinda yer almak, rapor veya projeler hazirlamak ve gorevli oldugu komisyonlardaki
gorevlerini yerine getirmek,

d) Belediyenin miilkii olan tasinmaz mallarin envanterini ¢ikarmak, tapu kayitlarini
izlemek ve bilgisayar ortaminda kayitlarini siirekli giincellenmesinin saglanmasina yonelik
tedbirler almak, islerini yiirtitiir.

(2) Miidiir, gorev ve yetkileri ile ilgili olarak yiiriittigii faaliyetlerden dolay1 baskana ve
baskan yardimcisina karsi sorumludur.

Emlak ve istimlak sefinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9 - (1) Emlak ve istimlak sefinin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Yonetmeligin 7 nci maddesinde tanimlanmig olan miidiirliigiin gérevlerinin yerine
getirilmesi i¢in, miidiirden aldig1 talimatlar dogrultusunda islemleri siirdiirmek,

b) Miidiirliikte denetim sistemi olusturmak ve yapilmakta olan isleri her asamada
kontrol ve takip etmek, islerini yiiriitiir.

Emlak ve istimlak memurlarinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10 - (1) Yonetmeligin 7 nci maddesinde tanimlanmis olan Midiirliik
Gorevlerinin yerine getirilmesi i¢in miidiir ve seften alinan talimatlar dogrultusunda islemleri
stirdiirmekten sorumludurlar.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yiiriirliik

MADDE 11- (1) Bu yonetmelik Etimesgut Belediye Meclisince kabul edildikten sonra
yayimu tarihinden itibaren yiiriirlige girer.

(2) Yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile birlikte yiiriirliikte olan Emlak ve Istimlak
Midiirligt Calisma Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligi yiiriirlikten kalkmis olur.

(3) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriitme

MADDE 12 - (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Etimesgut Belediye Bagkani yiiriitiir.
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